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VAIDA POHIKOOL

Isikuandmete tootlemise iildpohimotted

Uldalused
Isikuandmete tootlemise eesmérk
Isikud, kelle andmeid t66deldakse

Isikuandmete to6tlemise allikad ja alused
Kolmandad isikud, kellele isikuandmete edastamine ja to6tlemine on lubatud

Andesubjekti digused ja juurdepdis andmetele

Tootleja ja tema kohustused
Konfidentsiaalsuskohustus ja turvameetmed

Oiguste kaitse ja kontaktandmed

1. ULDALUSED
1.1. Kédesolev isikuandmete to6tlemise kord (edaspidi kord) sitestab isikuandmete to6tlemise
pohimdtted, andmesubjekti digused ja Vaida PShikooli (edaspidi kooli) kohustused
isikuandmete to6tlemisel ning turvameetmed isikuandmete kaitseks.
Kool juhindub isikuandmete t66tlemise koikidest isikuandmete to6tlemist reguleerivatest digusnormidest
ja kehtivast dokumendist Rae Vallavalitsuse ja hallatavate asutuste isikuandmete t66tlemise kord.
1.2. Vaida Pohikool lihtub isikuandmete tootlemisel jargmistest pdhimdtetest:
1.2.1. seaduslikkuse pohimaote — isikuandmeid kogutakse vaid ausal ja seaduslikul teel
andmeid toodeldakse iildjuhul digusaktidest tuleneva avaliku iilesande tiitmiseks;
1.2.2. eesmdrgikohasuse pohimote — isikuandmeid kogutakse iiksnes médratletud ja Oiguspéraste
eesmirkide saavutamiseks juriidilise kohustuse tditmiseks voi andmesubjektiga solmitud lepingu
taitmiseks ning neid ei tdodelda viisil, mis ei ole andmetdotluseeesmirkidega kooskdlas;
1.2.3. minimaalsuse pohiméte ja téodeldavad isikuandmed— isikuandmeid kogutakse vaid
ulatuses, mis on vajalik maératletud eesmiarkide saavutamiseks ;
1.2.4. kasutuse piiramise pohimote — isikuandmeid kasutatakse muudel eesmérkidel iiksnes
andmesubjekti ndusolekul voi selleks pddeva organi loal; ndusoleku vdaib igal ajal tagasi votta.
Nousoleku tagasivotmisest tuleb kooli teavitada E-posti kaudu : kool@vaidakool.ee.
Kui andmesubjekt ndusolekut ei anna voi votab selle tagasi, siis kool andmesubjekti isikuandmeid ei
tootle. Kui kool tootleb isikuandmeid ndusoleku alusel, siis teavitab ta ndusoleku votmisel
andmesubjekti sellest, milliseid isikuandmeid t66deldakse.
1.2.5. andmete kvaliteedi pohiméte — isikuandmed on ajakohased, tdielikud ning vajalikud seatud
andmetdo6tluse eesmérgi saavutamiseks;
1.2.6. turvalisuse pohimaote — isikuandmete kaitseks rakendatakse turvameetmeid, et kaitsta neid
tahtmatu vO1 volitamata to6tlemise, avalikuks tuleku vo1 hdvimise eest, isikuandmed on mdeldud
asutusesiseseks kasutamiseks ning isikuandmeid sisaldavatele dokumentidele seatakse
juurdepédsupiirang avaliku teabe seaduse alusel, kool ei avalikusta isikuandmeid, kui seadus seda
tegema ei kohusta, todkorraldusega tagatakse et isiku eraelu puudutatakse voimalikult vihe niiteks
Rae valla ametiasutuste dokumendiregistris asendatakse fiitisiliselt isikult tulnud kirjas tema nimi
initsiaalidega ega kuvata kirja sisu ning asutusesiseseks kasutamiseks méaaratud digusaktide sisu;
1.2.7. individuaalse osaluse pohimote — andmesubjekti teavitatakse tema kohta kogutavatest
andmetest, talle voimaldatakse juurdepdds tema kohta kéivatele andmetele ja tal on digus nduda
ebatédpsete voi eksitavate andmete parandamist.
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2. ISIKUANDMETE TOOTLEMISE EESMARK

2.1. Kool tootleb isikuandmeid, sh eriliigilisi isikuandmeid, ainult o&iguspiraste eesmérkide
saavutamiseks ning ainult sellises ulatuses, mis on vajalik pohikirjaliste tegevuste (sh pohi- hariduse
tagamine; soodsate Gppetingimuste tagamine; turvalisuse tagamine; muude koolile seaduse ja/voi
lepinguga pandud iilesannete tiitmine) elluviimiseks.

2.2. Koolil on isikuandmete to6tlemise digus muuhulgas jargmiste andmete 0sas:

2.2.1. opilase isikut tuvastavad andmed (sh nimi, siinniaeg, sugu, siinnikoht, rahvus);

2.2.2. opilase kontaktandmed (sh aadress);

2.2.3. Opilase varasemat hariduskdiku ja haridustaset kajastavad andmed (sh haridusasutus,riik,
keeleoskused);

2.2.4. opilase tervislikku seisundit késitlevad andmed (sh erivajadusi, puuet kirjeldavad
andmed);0pilase arengut késitlevad andmed (sh arenguvestluse ja psiihholoogi/sotsiaalpedagoogi

vm tugispetsialisti poolt kogutud andmed);

2.2.5. andmed lapsevanema vdi seadusliku esindaja kohta (sh nimi, siinniaeg, rahvus, suhtluskeel,
aadress, e-posti aadress, telefonid, teiste laste nimed, kui registreeritakse kooli);

2.2.6. andmed personali kohta (sh nimi, to6tervishoiu arsti soovituslikud terviseandmed, siinniaeg,
rahvus, suhtluskeel, amet, andmed kvalifikatsiooni ja hariduse kohta, t6otaja nimi, aadress, eposti
aadress, telefonid ja pangaarve andmed).

2.2.7. Toole kandideerijate andmed on juurdepddsupiiranguga teave, millele kolmandad isikud
saavad juurdepédsu ainult seaduses sitestatud juhtudel.

3. ISIKUD, KELLE ANDMEID TOODELDAKSE

3.1. T66andjana to6tleb kool Vabariigi to6lepingu seaduse ning vdladigusseaduse alusel
tootavate tootajate isikuandmeid.

3.2. Kool to6tleb lisaks punktis 3.1 nimetatud isikute andmetele laste/Opilaste ja
lapsevanemate voi lapse/dpilase seadusliku esindaja isikuandmeid.

4. ISIKUANDMETE TOOTLEMISE ALLIKAD JA ALUSED

4.1. Isikuandmete allikateks on:

4.1.1. isikut tdendav dokument;

4.1.2. lapse/lapsevanema vai seadusliku esindaja titlused;

4.1.3. lapsevanema voi seadusliku esindaja avaldused, taotlused,;

4.1.4. tervisetdend/pensionitunnistus;

4.1.5. arsti poolt viljastatud muu tdend,

4.1.6. tervisekontrolli toend (personali puhul);

4.1.7. muud teenuse osutamise ja koolile pandud iilesannete tditmisega seonduvad
dokumendid

4.1.8. muul viisil isiku enda v&i tema volitatud esindaja poolt esitatav teave (sh ID-kaart,
stinnitunnistus, pass,haridusttéendavad dokumendid, tervisetdendid);

4.1.9. teised teenuse osutajad (sh tervishoiu- ja dppeasutused).

4.2. Isikuandmete toé6tlemise alused on:

4.2.1. isiku enda algatus: ( taotlus, avaldus, margukiri, teabendue ) voi isiku muu pddrdumine kooli
poole, sh opilase vastuvott ja registreerimine, registrisse kandmine, esitatud andmete kontrollimine, asja
menetlemine , poordumise registreerimine, isiku poordumisele vastamine, vdimalike dokumentide
kéttetoimetamine ning lapsevanema voi seadusliku esindaja algatusel dpilase koolist véljaarvamine;

4.2.2. kooli algatus: kooli tihisruumides videovalve dpilase turvalisuse tagamiseks, klassipdeviku ja

Opilasraamatu tditmiseks, Opilaspileti viljastamiseks, koolikohustuse tditmise tagamiseks, kooli

algatusel Opilase koolist vdljaarvamiseks, kooliga seonduva haridusliku iseloomuga voi dpilase vaba
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aja sisustamisega seonduva informatsiooni edastamiseks, tegevuste kodulehel kajastamiseks.
Kasutatavad infosiisteemid ja e-keskkonnad, kus isikuandmeid toodeldakse kooli tegevuse raames:
* dppeinfosiisteemides ja e-0ppe keskkondades ja e-Opilaspiletite haldamise programmis;

* kooli dokumendihalduse siisteemides;

» tookorraldust ja personalihaldust toetavates infosiisteemides;

* kooli veebilehel ja suhtluskanalites.

4.3. Kool kasutab elektroonilisi dppekeskkondi dppe- ja kasvatust6d korraldamiseks ning koolielu
toimimise toetamiseks. E-oppe keskkondades téodeldavad isikuandmed on kéttesaadavad iiksnes
opilastele, lapsevanematele/lapse seaduslikele esindajatele ning kooli to6tajatele, kes seda enda t6oks
vajavad. Juurdepdds e-keskkondadele toimub kasutajakonto, parooli vOi muu turvalise
autentimisvahendi abil. Suhtlusvorgustike kasutamisel arvestab kool vastava teenusepakkuja
andmepoliitikat ning rakendab asjakohaseid meetmeid sisu haldamiseks.

5. KOLMANDAD ISIKUD, KELLELE ISIKUANDMETE EDASTAMINE JA
TOOTLEMINE ON LUBATUD

5.1. Kool ei avalikusta andmeid, kui seadus seda ei kohusta. Kool avalikustab ja/vdi edastab
isikuandmeid kolmandatele isikutele, kes omavad selleks seadusest, muust digusaktist voi lepingust
tulenevat digust jargmistele:

5.1.1 kooli hoolekogu;

5.1.2 tervishoiuteenuse osutaja;

5.1.3 kooli lepingulistele partneritele ja teenuseosutajatele, kes osutavad koolile tugiteenuseid (nt
oppeinfosiisteemid, IT-teenused), muudele isikutele andmesubjekti ndusoleku alusel;

5.1.4 piringud lapsevanema voi seadusliku esindaja osas;

5.1.5 opilase eelmistele ja tulevastele dppeasutustele;

5.1.6 praktikaettevotted;

5.1.7 riigi- ja kohaliku omavalitsuse asutustele seadusest tulenevate kohustuste tditmiseks.

5.2. Juhul, kui andmesubjekt ei ole Vaida Pohikoolile andnud eraldi luba, avalikustab ja/vdi edastab
kool eriliigilise iseloomuga andmeid vaid seaduses sitestatud juhtudel ning isikutele.

5.3 Isikuandmeid sisaldava dokumendi viljastamisel kolmandale isikule muudetakse dokumendis
sisalduvad isikuandmed loetamatuks, vélja arvatud juhul, kui andmed véljastatakse isikule, kellel on
Oigusaktist tulenev digus neid saada (nditeks andmete véljastamisel kohtueelsele menetlejale).

5.4 Ametlikes Teadaannetes avalikustab asutus isikuandmeid juhul, kui seda néeb ette eriseadus voi selle
alusel antud Gigusakt.

5.5 Isikuandmeid ei esitata avaandmetena ehk koigile vabalt ja avalikult kasutatavate masinloetavate
andmetena.

6. ANDMESUBJEKTI OIGUSED JA JUURDEPAAS ANDMETELE

6.1. Andmesubjektil on digus:

6.1.1 saada teavet, milliseid tema andmeid ja kuidas kool andmeid to6tleb. Teabe saamiseks peab
isik tdendama oma isikusamasust ning esitama selleks koolile eelistatult digiallkirjastatud
paringu. Andmesubjekti paringule vastatakse moistliku aja jooksul, aga hiljemalt 30 paeva
jooksul. Vastamise tdhtaecga on voimalik pikendada isikuandmete kaitse {ildméaruse artikli 12
16ike 3 alusel 60 pdeva vorra, vottes arvesse péringule vastamise keerukust ja taotletavate
andmete mahtu. Asutus teavitab andmesubjekti vastamise tdhtaja pikendamisest ja viivituse
pOhjustest 30 pdeva jooksul alates pdringu saamisest. Kui asutus keeldub péringule
vastamisest, siis selgitab ta keeldumise aluseid ja pShjuseid,

6.1.2 votta tagasi isikuandmete to6tlemiseks antud ndusolek. Nousoleku tagasivotmiseks teeb
andmesubjekt koolile avalduse. Kool 1dpetab isikuandmete tootlemise kohe, kui on
andmesubjektilt ndusoleku tagasivotmisest teada saanud;

6.1.3 oigus nduda isikuandmete kustutamist, kui andmeid t66deldi ndusoleku alusel ning
andmesubjekt on ndusoleku tagasi votnud voi kui andmete sailitustdhtaeg on moéddunud,
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6.1.4 0igus nduda oma andmete parandamist;

6.1.5 0igus poorduda oma diguste kaitsmiseks Andmekaitse Inspektsiooni voi kohtu poole.

6.1.6 andmesubjekt peab punktis 6.1.1-6.1.4 nimetatud diguste kasutamiseks podrduma Vaida
Pohikooli poole kool@vaidakool.ee.

6.1.7  Kui kool soovib isikuandmeid edasi to6delda muudel eesmérkidel, kui see, mille jaoks need
esialgu koguti, on digus andmesubjektil eelnevalt saada teavet andmete edasise tootlemise
eesmarkide kohta;

6.1.8 isikuandmed viljastatakse voimaluse korral andmesubjekti soovitud viisil;

6.1.9 andmete voi teabe andmisest keeldumise otsusest teavitab isikuandmete tootleja
andmesubjekti avalduse saamise péevale jargneva viie toopéaevajooksul.

7.TOOTLEJA JA TEMA KOHUSTUSED

7.1 Vaida Pdhikooli to6taja, kes tootleb isikuandmeid, on kohustatud:
7.1.1 todtlema isikuandmeid kéesolevas korras ja/voi muudes isikuandmete tootlemisega
seonduvates t66andja ja koolipidaja poolt kehtestatud kordades sétestatud eesmérkidel ja
tingimustel ja juhendite kohaselt;
7.1.2 hoidma saladuses talle tdo6iilesannete tditmisel teatavaks saanud isikuandmeid ka pérast
tootlemisega seotud tooiilesannete tditmise 16ppemist voi toosuhte 1dppemist;
7.1.3 vajadusel osalema koolipidaja voi tooandja poolt véljapakutud véljadppel andmetootluse
teemal;
7.1.4 olema tutvunud ning ldhtuma andmete to6tlemisel kehtivatest seadustest;
7.1.5 todtaja, kes avastab voi kahtlustab isikuandmetega seotud rikkumist, on kohustatud sellest
viivitamata teavitama oma vahetut juhti ning andmekaitsespetsialisti (andmekaitse@rae.ee).

7.2. Vaida Pohikool kohustub:
7.2.1 kustutama eesmaérkide saavutamiseks mittevajalikud isikuandmed voi sulgema, kui
seadus ei nie ette teisiti;
7.2.2 tagama, et isikuandmed on diged ja, kui see on eesmirkide saavutamiseks vajalik,
viimases seisus;
7.2.3 mittetéielikud ja ebadiged isikuandmed sulgema;

7.2.4 ebadiged andmed sdilitama mérkusega nende kasutamise aja kohta koos Gigete
andmetega;

7.2.5 isikuandmed, mille digsus on vaidlustatud, sulgema kuni andmete digsuse
kindlakstegemiseni voi digete andmete véljaselgitamiseni;

7.2.6 isikuandmete parandamise korral viivitamata teavitama sellest kolmandaid isikuid, kellelt
isikuandmed saadi voi kellele isikuandmeid edastati, kui see on tehniliselt vdimalik ega too kaasa
ebaproportsionaalselt suuri kulutusi.

7.2.7 siilitama isikuandmeid seadusest tuleneva tdhtaja moodumiseni v6i seni kuni on vaja
andmeid seadusest tuleneva iilesande tditmiseks voi seadusest tuleneva ndude aegumistihtaja
moddumiseni. Arhiiivdértuseta andmeid t66tleb kool séilitustéhtaja 10puni ja need kustutatakse.
7.2.8 Kaamera salvestiste ja selles sisalduvate isikuandmete vastutavaks tootlejaks on Rae
Vallavalitsus ning volitatud to6tlejaks Vaida Pohikool.

7.2.9 Videovalve salvestised kirjutatakse jooksvalt iile ning neid siilitatakse liksnes piiratud
ajavahemiku jooksul, mis on vajalik turvalisuse tagamise eesmérgil. Videovalve kasutamist
reguleerib Rae Vallavalitsuse 09.04.2024 méadrus nr 12 ,,Salvestiste tootlemise kord Rae
Vallavalitsuses ja Rae Vallavalitsuse hallatavates asutustes®.

8. KONFIDENTSIAALSUSKOHUSTUS JA TURVAMEETMED

8.1. Tootaja on kohustatud hoidma konfidentsiaalsena talle todiilesannete tditmisel teatavaks saanud
isikuandmeid ning muud teavet, mille suhtes tuleneb konfidentsiaalsus-, juurdepaésupiirangu- voi
saladuse hoidmise kohustus digusaktist, to6tilesandest v3i kooli tookorraldusreeglitest.

8.2. Konfidentsiaalsuskohustus kehtib téhtajatult, sealhulgas pérast toosuhte 16ppemist, kui digusaktist ei
tulene teisiti.
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8.3. Toolilesannete tditmisel teatavaks saanud isikuandmeid ja muud Kaitstavat teavet ei tohi avaldada,
edastada, voimaldada sellele juurdepddsu ega muul viisil kasutada ilma &igusliku aluseta vai viljaspool
tooiilesannete tditmiseks vajalikku ulatust, sdltumata sellest, kas andmeid toddeldakse dokumendis,
infoslisteemis, e-kirjas voi suulises suhtluses.

8.4. Tootajal on digus tutvuda isikuandmete ja muu tddalase teabega iiksnes ulatuses, mis on vajalik
konkreetse tooiilesande tditmiseks. Andmetega tutvumine uudishimust, isiklikust huvist v6i muul
toovalisel eesmérgil on keelatud.

8.5. Kui andmed voi teave on seaduse alusel avalikud voi kuuluvad véljastamisele, toimub nende
avaldamine v0i véljastamine liksnes selleks pédeva isiku poolt, digusliku aluse olemasolul ning kehtivate
Oigusaktide ja asutuse to6korraldusreeglite kohaselt.

8.6. Tootaja on kohustatud votma tarvitusele moistlikud organisatsioonilised ja tehnilised meetmed, et
valtida isikuandmete ja muu kaitstava teabe juhuslikku voi digusvastast avaldamist, hivimist,
kaotsiminekut, muutmist v3i loata juurdepadsu.

8.7. Riskide maandamiseks ja ohtude ennetamiseks ning andmete tervikluse, kiideldavuse ja
konfidentsiaalsuse tagamiseks kasutab kool organisatsioonilisi, fiilisilisi ja infotehnoloogilisi
turvameetmeid, sh asjakohast andmekaitse taset.

8.8. Volitatud tootleja peab isikuandmete toGtlemisel tagama vahemalt samasuguse

turvalisuse taseme, nagu seda teeks kool, kui ta to6tleks isikuandmeid, mis on antud t66tlemiseks
volitatud tootlejale.

8.9.Andmete edastamine kolmandatele osapooltele

Kool edastab isikuandmeid kolmandatele osapooltele iiksnes juhul, kui selleks on olemas diguslik alus.
Isikuandmeid vodidakse edastada: riigi- ja kohaliku omavalitsuse asutustele seadusest tulenevate
kohustuste tditmiseks; kooli lepingulistele partneritele ja teenuscosutajatele, kes osutavad koolile
tugiteenuseid (nt Sppeinfosiisteemid, IT-teenused); muudele isikutele andmesubjekti ndusoleku alusel.

9. OIGUSTE KAITSE JA KONTAKTANDMED

9.1.Isikuandmete tO6Gtlemise Oiguspdrasuse eest vastutab ning teavet andmekaitsetingimuste ja

andmetOotlusprotsessi kohta annab Rae Vallavalitsus ja Vaida Pohikool, kes isikuandmeid to6tleb

9.2. Andmesubjektil on voimalik andmekaitsega seonduvate kiisimuste korral poérduda E-posti kaudu:
kool@vaidakool.ee voi Rae valla andmekaitsespetsialisti poole: andmekaitse@rae.ee.

9.3. Andmekaitsetingimuste muutmine Koolil on 6igus andmekaitsetingimusi ajakohastada vastavalt
Oigusaktide muutumisele, Andmekaitse Inspektsiooni juhistele voi kooli tegevuse muutumisele.
Kehtiv versioon andmekaitsetingimustest on kéttesaadav kooli veebilehel.
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